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  Środa Śląska, dnia 27.12.2013 rok
KO-3213/2/13
Zaproszenie do składania ofert 
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 14.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy, Dz. U. z 2013 r., poz.907ze zm.)

I. Zamawiający:
Powiatowy Urząd Pracy
ul. Wrocławska 4    55-300 Środa Śląska
tel. 71/3172-505, fax 71/3175-167
NIP 913-11-49-233, REGON 932104560
http://pup.srodaslaska.sisco.info  i www.pupsrodaslaska.pl,
e-mail: wrsr@praca.gov.pl
Godziny urzędowania: od 7.10 do 15.15
II. Przedmiot zamówienia :
Zakup systemu elektronicznej informacji prawnej w wersji  dla samorządu terytorialnego wraz z modułem księgowo-kadrowym online dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej
Opis przedmiotu zamówienia przedstawia (załącznik nr 2). Nomenklatura jest określona według CPV  nazwami:30241000-0 oprogramowanie komputerowe.
. 
III. Zapytania o przedmiot zamówienia:
Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą są:

· Bogumiła Waśniewska:  kwestie organizacyjne- tel. 71/3172-505 wew. 130 lub
· Marcin Motyka: kwestie techniczne  – tel.71/3172-505 wew.105
IV. Sposób przygotowania oferty: 
Należy wypełnić załączony formularz oferty, stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia ofertowego. 
V. Miejsce i termin złożenia oferty:
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.01.2014 r. 
do godz. 1000 w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy, ul. Wrocławska 4, 55-300 Środa Śląska, I piętro, osobiście w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Oferta na usługę oprogramowania Systemu Elektroniczne Informacji Prawnej dla potrzeb Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej” - sekretariat PUP lub przesłać na adres Urzędu. Za termin złożenia oferty uważa się dzień i godzinę  jej faktycznego złożenia w siedzibie Zamawiającego. Oferta musi zawierać nazwę i  adres wykonawcy. Nie dopuszcza się składania ofert w wersji elektronicznej. Oferty  otrzymane po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania.
Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:
1)wypełniona i podpisana oferta cenowa –załącznik nr 1
2)zaakceptowany projekt umowy –załącznik Nr 3
3)inne dokumenty (tj. aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, potwierdzające dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.).
O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

Wykonawca ustala i oferuje cenę, która obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją tego zamówienia, w szczególności koszty przeszkolenia pracowników zakresu obsługi programu- bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek kosztów.
Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem prze uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) wykonawcy podpisującego ofertę.

VI. Kryterium wyboru oferty: 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował najniższą ceną. Wszystkie ceny jednostkowe i wartości należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę i oferta spełniać będzie wymogi określone przez Zamawiającego w załączniku Nr 2 do zaproszenia do złożenia oferty.

VII. Pozostałe informacje:
· O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną powiadomieni telefonicznie lub drogą faxową , e-mailową. Następnie w wyniku rozstrzygnięcia postępowania zostanie podpisana umowa na realizację zamówienia z Wybranym Wykonawcą stanowiąca załącznik Nr  3 do zaproszenia.  
· W przypadku , gdy nie wpłyną 2 ważne oferty (w tym żadna oferta) Zamawiający dokona wyboru dowolnego wykonawcy, który spełnia wszystkie kryteria i warunki określone w zaproszeniu ofertowym, będącym podstawą do wyłonienia wykonawcy.
· Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.
Załączniki: 
1. Formularz oferty(załącznik nr 1)
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2)
3.Projekt umowy (załącznik nr 3)
                                                                                               Dyrektor
   Halina Semegen
        (załącznik nr 1)- WZÓR FORMULARZA OFERTY 
Nr postęp.KO-3213/2/2013
OFERTA

na zakup systemu elektronicznej informacji prawnej w wersji  dla samorządu terytorialnego wraz z modułem księgowo-kadrowym online dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej

Zamawiający:    Powiatowy Urząd Pracy, ul. Wrocławska 4   55-300 Środa Śląska
Wykonawca: ……………………………………………………………..
1.
Oferujemy przedmiot zamówienia za cenę …........................… zł brutto 

w tym:
netto:
…..…...........…… zł



VAT:
……..…...........… zł

(słownie: .............................................................................................................. zł brutto)

2. Cena ofertowa, określona w pkt 1 jest całkowitą ceną wykonania  zamówienia zgodnie z zaproszeniem, która nie ulegnie zmianie, zawiera wszelkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia. W przypadku uznania mojej/naszej oferty za najkorzystniejszą umowę zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
3. Akceptujemy/Akceptuję/ bez zastrzeżeń projekt umowy. Ponosimy/szę całkowitą odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy. .
4. Oświadczamy, że posiadamy numer NIP: ………………………………………………….
5. Oświadczamy, że posiadamy numer REGON: ……………………………………………..
6. Nasz adres:…………………………………..………………………………………………
 numer telefonu ……………, numer faksu………………, adres e-mail: ………………… 
godziny urzędowania tj. ………………………………

7. Oświadczamy, że posiadamy rachunek bankowy nr…………………………………….    w banku……………………………………………………………………………………...
15. Osobą uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy jest Pan/Pani:

     ………………………………………………………………………………………………..

    numer telefonu …………………………………….

Załącznikami do niniejszej oferty są następujące dokumenty: 
(1) ........................................

 dnia 



                   (    podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli  w imieniu Wykonawcy   )                                                                       



















pieczęć Wykonawcy
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