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  Środa Śląska, dnia 07.11.2013 rok
KO-0413/16/13

Zapytanie ofertowe
Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej zwraca się z zapytaniem ofertowym o przedstawienie ceny na dostawę komputerów , drukarek oraz migrację bazy danych Płatnika  dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej. Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 14.000 euro ( art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004r tj. Dz. U. z 2013r , poz. 907 z późn. zm.)  i prowadzone jest wyłącznie na zasadach określonych w wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych obowiązujących u Zamawiającego.

I. Zamawiający:
Powiatowy Urząd Pracy
ul. Wrocławska 4    55-300 Środa Śląska
tel. 71/3172-505, fax 71/3175-167
NIP 913-11-49-233, REGON 932104560
http://pup.srodaslaska.sisco.info  i www.pupsrodaslaska.pl,

e-mail: wrsr@praca.gov.pl
Godziny urzędowania: od 7.15 do 15.15
II. Przedmiot zamówienia :
1. Przedmiotem zamówienia jest:

- dostawa komputerów – sztuk 3.
- dostawa drukarek – sztuk 2.
Szczegółowy opis techniczny zamawianego sprzętu zawiera Załącznik nr 3
III. Opis warunków udziału w postępowaniu:
 o zamówienie może ubiegać się Wykonawca , który przedstawi następujące dokumenty:
· Formularz oferty – Załącznik nr 1. 
· Oświadczenie Wykonawcy o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej dostawę komputerów , drukarek oraz migrację bazy danych Płatnika  dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej – Załącznik nr 2 .
· Formularz specyfikacji technicznej – Załącznik nr 3 wypełniony zgodnie z parametrami sprzętu oferowanego przez Wykonawcę.

· Wykaże co najmniej 3 dostawy podobnego sprzętu o wartości co najmniej 20.000 brutto, które w postaci referencji dołączy do oferty.

IV. Forma złożenia oferty: 
Ofertę na dostawę komputerów , drukarek oraz migrację bazy danych Płatnika   dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej należy złożyć wyłącznie na załączonym formularzu ofertowym wraz z wymaganymi załącznikami.    
V. Miejsce i termin złożenia oferty:
Ofertę należy złożyć do dnia 15.11.2013 r. do godz. 12.00 w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy, ul. Wrocławska 4, 55-300 Środa Śląska, I piętro, osobiście lub pocztą w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Oferta na dostawę komputerów , drukarek oraz migrację bazy danych Płatnika dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej - sekretariat PUP. Za termin złożenia oferty uważa się dzień jej faktycznego złożenia w siedzibie Zamawiającego. Oferta musi zawierać nazwę i  adres wykonawcy. Musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione lub upoważnione do występowania w imieniu wykonawcy (należy dołączyć właściwe umocowanie prawne).
Nie dopuszcza się składania ofert w wersji elektronicznej lub fax-em.
VI. Kryterium wyboru oferty: 
Oferta z najniższą ceną brutto złożona przez Wykonawcę zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.
Wszystkie ceny  i wartości należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
VII. Zapytania o przedmiot zamówienia:
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela:

· Pan Marcin Motyka -  inspektor  ds. informatyki, tel. 71/317-25-05 wew. 105 
VIII. Pozostałe informacje:
· Oferent powinien złożyć ofertę na wszystkie elementy wymienione w pkt.II , nie przewiduje się przyjmowania ofert częściowych.

· Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związanie z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego , między innymi koszty związane z  niezbędnymi licencjami na system operacyjny.
· O wyborze oferty Zamawiający powiadomi telefonicznie wszystkich, na ich wniosek.
· W przypadku , gdy nie wpłyną 2 ważne oferty (w tym żadna oferta) Zamawiający dokona wyboru dowolnego wykonawcy, który spełnia wszystkie kryteria i warunki określone w zapytaniu ofertowym, będącym podstawą do wyłonienia wykonawcy.
· Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie Wykonawcy, którego ofertę wybrano.
· Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.
                                                                                                                                          Dyrektor
                                                                                                                                          Halina Semegen
Załączniki: 
1. Formularz oferty(załącznik nr 1)

        WZÓR FORMULARZA OFERTY (załącznik nr 1)
              Powiatowy Urząd Pracy 
            ul. Wrocławska 4
            55-300 Środa Śląska
OFERTA

Formularz ofertowy na  dostawę komputerów, drukarek oraz migrację bazy danych Płatnika dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej.
zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym z dnia 07.11.2013 r:
1.
Oferujemy przedmiot zamówienia za cenę …........................… zł brutto 

w tym:
netto:
…..…...........…… zł



VAT:
……..…...........… zł

(słownie: .............................................................................................................. zł brutto)

2. Cena ofertowa, określona w pkt 1 jest całkowitą ceną wykonania  zamówienia zgodnie z zaproszeniem, która nie ulegnie zmianie, zawiera wszelkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.
3. Ponosimy całkowitą odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy .
4. Oświadczamy, że posiadamy numer NIP: ………………………………………………….
5. Oświadczamy, że posiadamy numer REGON: ……………………………………………..
6. Nasz adres:…………………………………..………………………………………………
 numer telefonu ……………, numer faksu………………, adres e-mail: ………………… 
godziny urzędowania tj. ………………………………

7. Oświadczamy, że posiadamy rachunek bankowy nr…………………………………….    
w banku……………………………………………………………………………………...
8. Osobą uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy jest Pan/Pani:

     ………………………………………………………………………………………………..

    numer telefonu …………………………………….

Załącznikami do niniejszej oferty są następujące dokumenty: 
(1) ........................................

 dnia 



    (    podpis osoby uprawnionej do składania
        oświadczeń woli  w imieniu Wykonawcy   )                                                                       



















pieczęć Wykonawcy
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