Oznaczenie sprawy: KO-3213/4/2012
Zapytanie ofertowe o wycenę usług z zakresu obsługi prawnej Powiatowego w Środzie Śląskiej.

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 14.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy)

1.  Zamawiający:

Powiatowy Urząd Pracy
Siedziba:  55-300 Środa Śląska, ul. Wrocławska 4
REGON: 932104560 ,  NIP: 913-11-49-233
2.  Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia:

Przedmiot zamówienia obejmuje: usługę obsługi prawnej Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej. 

Poniżej podajemy zakres obsługi prawnej:

-bieżąca obsługa prawna /sporządzanie opinii, udzielanie porad i konsultacji prawnych  

 pracownikom Urzędu/
-weryfikacja i ocena pod kątem formalno-prawnym aktów wewnętrznych wydawanych przez 

 Dyrektora Urzędu oraz projektów umów,

-sporządzanie opinii prawnych,

-sporządzanie pism procesowych

-zastępstwo procesowe w sprawach PUP przed organami wymiaru sprawiedliwości, a także  

 organami administracji i instytucjami.
Osobą upoważnioną do udzielania odpowiedzi na zapytania Wykonawców jest: 

Bogumiła Waśniewska nr tel. 71 3172505, wew.130
3.Termin wykonania zamówienia: od 02.01.2013 r. do 31.12.2015 r., z możliwością jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia przez każdą ze stron.
4. Termin i miejsce realizacji zamówienia:

· Miejsce realizacji zamówienia: Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej, ul. Wrocławska 4. Wymiar godzin w tygodniu świadczenia obsługi prawnej zostanie zadeklarowany przez Wykonawców w ofertach. Konkretne dni i godziny obsługi zostaną ustalone na etapie zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą.
5. Miejsce , sposób i termin składania ofert oraz sposób oceny oferty:

Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego: w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej przy ul. Wrocławskiej 4 w pok. nr 10 (sekretariat) w terminie do dnia 10.12.2012 r. do godz. 15.00 .

z dopiskiem:

„ Oferta – obsługa prawna  (KO-3213/4/2012)”.

Oferty, które wpłyną do siedziby PUP po wyznaczonym terminie składania ofert będą odsyłane bez otwierania. Nie dopuszcza się składania ofert w wersji elektronicznej. 

W celu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający oprócz wskazania przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie kierował się następującymi kryteriami:

1. Kryterium „cena oferty brutto (K1) – 60 pkt. 
2. Kryterium „dyspozycyjność”  (K2 ) –40 pkt.

Oferty będą oceniane w odniesieniu do podanych kryteriów. Maksymalna możliwa do uzyskania liczba punktów wynosi 100 . 
Ocena ofert będzie się odbywała wg następującej zasady:

1. w kryterium 1.„cena oferty brutto”, maksymalną liczbę punktów, tj. 60 otrzyma Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę brutto.  
Sposób wyliczenia: K1= cena najniższa/cena oferty badanej x 60 pkt.

w kryterium 2 „dyspozycyjność”, maksymalna liczba punktów 40,
 Wykonawca otrzyma punkty za deklarowaną ilość godzin w tygodniu świadczenia obsługi prawnej na rzecz Zamawiającego w ramach oferowanego wynagrodzenia.    

Sposób wyliczenia: K2 =ilość godzin oferty badanej/największą liczbę zadeklarowanych godzin x 40 pkt. Ocena powyższych kryteriów zostanie dokonana na podstawie zawartych oświadczeń w formularzu ofertowym –załącznik nr 1 
Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostaną złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Urząd wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. W ofercie dodatkowej Wykonawca nie będzie mógł zaoferować cen wyższych niż w złożonych poprzednio ofertach. 

Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie miesięczna opłata za świadczone usługi pomnożona przez 36 miesięcy. W okresie obowiązywania umowy wynagrodzenie nie podlega waloryzacji. Niezależnie od wynagrodzenia, za czynności związane z prowadzeniem w imieniu Zamawiającego sporów w postępowaniu sądowym, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ustalone na zasadach określonych przepisami w sprawie opłat za czynności radców prawnych. Wykonawca jest zobowiązany do zasięgnięcia u Zamawiającego wszelkich niezbędnych informacji mających wpływ na ofertę, a które nie wynikają w jego ocenie z opisu przedmiotu zamówienia..
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria wyboru. 
Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana o terminie podpisania umowy.
6. Opis warunków udziału w postępowaniu:

O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który:

· posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich  posiadania, a w szczególności Wykonawca winien posiadać uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata
· posiada wiedzę i doświadczenie, a w szczególności Wykonawca winien wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, wykonał należycie co najmniej jedno zamówienie podobne; za zamówienie podobne Zamawiający uważa usługi odpowiadające usługom stanowiącym przedmiot niniejszego zamówienia, czyli świadczenie obsługi prawnej na rzecz podmiotów jednostki samorządu terytorialnego.

· posiada biegłą znajomość przepisów prawa i aktualnego orzecznictwa, w szczególności z zakresu prawa cywilnego, administracyjnego, samorządowego, prawa pracy, ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktów wykonawczych do ustawy, uregulowań dotyczących zamówień publicznych, finansów publicznych. 

Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie z formą reprezentacji oferenta określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacji firmy oferenta.

7. W celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia w ofercie następujących oświadczeń i dokumentów:

1. Aktualny wpis na listę radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych lub na listę adwokatów prowadzona przez Okręgową Radę Adwokacką lub inną odpowiednią listę. Dokument powyższy może być złożony w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę kserokopii.
2. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert – załącznik nr 2.
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w następujący sposób: spełnia, nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w wymaganych dokumentach i oświadczeniach, o których mowa w niniejszym zapytaniu. Oświadczenia i dokumenty oceniane będą pod względem ich aktualności i treści odnoszącej się do warunków udziału w postępowaniu..

Środa Śląska, dnia 21.11.2012 r.
sporządziła:

B. Waśniewska

                                                                                                                                        Dyrektor
                                                                                                                                          Halina Semegen

dot. postęp. nr KO-3213/4/2012










Załącznik nr 1 

Formularz oferty
1.Ja/My niżej podpisani

….......................................................................................................................................................

2.zarejestrowana nazwa wykonawcy…………………………………………………………………….

3.Zarejestrowany adres   

   Wykonawcy………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………….

4.NIP……………………………            REGON………………………………………………
5.Nr konta bankowego…………………………………………………………………………

6.Oferujemy bez zastrzeżeń i ograniczeń, zgodnie z założeniami zaproszenia  do złożenia oferty,  

   wykonanie zamówienia opisanego w przedmiocie zamówienia  za cenę brutto: ……………zł.
   Cena miesięcznego wynagrodzenia z tytułu realizacji obsługi prawnej wynosi zatem:…   zł brutto,  

   tj. ………..zł netto. 

7.Oświadczam/my, że zapoznałam się/zapoznaliśmy się z przedmiotem zamówienia oraz 

   akceptuję/akceptujemy go bez zastrzeżeń i ograniczeń w całości.

8. Deklaruję/deklarujemy ilość godzin w tygodniu świadczenia usługi – obsługa prawna na rzecz 

    Zamawiającego w ramach oferowanego wynagrodzenia - ……………godziny tygodniowo.
  ….................................................

          miejscowość i data







….......…..................................................................







   pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do 







reprezentowania Wykonawcy


[image: image1.emf]Załącznik nr 2   Nazwa i adres Wykonawcy             / pieczątka/       WYKAZ USŁUG   Nazwa zadania: „Świadczenie obsługi prawnej Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej ”  

L.p  Odbiorca, adres  Przedmiot zamówienia   /nazwa, rodzaj, zakres rzeczowy, miejsce  wykonania  itp./  Okres realizacji  usługi od..do..   /należy podać  miesiąc i rok/  

              

Uwaga ; Należy przedstawić w taki sposób przedmiot zamówienia, aby możliwa była weryfikacja spełniania warunku  podmiotowego doświadczenia i wiedzy.       ………………………………………………dnia……………………………………                                                                                                                                                                 ………………………………………………………..   /podpis i pieczątka Wykonawcy/       


