Oznaczenie sprawy: KO/0413/12/20                                                         
Zapytanie ofertowe na usługę wdrożenia oraz szkolenia pracowników w podsystemie obiegu dokumentów PSZ.eDOK dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej. 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 14.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy)

1.  Zamawiający:

Powiatowy Urząd Pracy 
Siedziba:  55-300 Środa Śląska, ul. Wrocławska 4
REGON:  932104560, 
  NIP: 913-11-49-233
2.  Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia:

Przedmiot zamówienia obejmuje usługę wdrożenia oraz szkolenia pracowników w podsystemie obiegu dokumentów PSZ.eDOK dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej.
1.Szczegółowa specyfikacja 
Szczegółowa specyfikacja usługi wdrożenia oraz szkolenia pracowników w podsystemie obiegu dokumentów PSZ.eDOK znajduje się w Załączniku nr.2

W ofercie prosimy uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.
Zamawiający wymaga udzielenia licencji  na dostarczony podsystem obiegu dokumentów PSZ.eDOK do dnia 31.12.2013r
Osobą upoważnioną do udzielania odpowiedzi na zapytania Wykonawców jest: 

Marcin Motyka nr tel. 71 3172505 wew. 105
3. Termin i miejsce realizacji zamówienia:

· Miejsce realizacji zamówienia: Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej, ul. Wrocławska 4
· Sugerowany termin realizacji zamówienia:  Wdrożenie oraz szkolenia pracowników powinny być zrealizowane do dnia 31.10.2012r.
4. Miejsce , sposób i termin składania ofert:

Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie (zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność) w siedzibie Zamawiającego:      w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej przy ul. Wrocławskiej 4 w pok. nr 10 (sekretariat) w terminie do dnia 17 września 2012 r. do godz. 12.00 .

z dopiskiem:„ Oferta – na usługę wdrożenia oraz szkolenia pracowników w podsystemie obiegu dokumentów PSZ.eDOK dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej.  (KO-0413/20/2012)
Oferty, które wpłyną do siedziby PUP po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą rozpatrywane . Nie dopuszcza się składania ofert w wersji elektronicznej.

Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania bez wyboru żadnej oferty z powodu braków środków finansowych na realizację zamówienia (cena najkorzystniejsza przekroczy kwotę jaką zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia).

Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana o terminie podpisania umowy.

6. Opis warunków udziału w postępowaniu:

O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który:

· posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

· posiada doświadczenie w zakresie realizacji opisanego przedmiotu zamówienia.

Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie z formą reprezentacji oferenta określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacji firmy oferenta.

7. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:

1. Ofertę cenową – zał. nr 1

2. Aktualny wypis z rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej 
    potwierdzającej dopuszczenie oferenta do obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem, 
    lub inny odpis aktu założycielskiego spółki czy też inny dokument właściwy dla oferenta – 
    wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert.

3. Wykaz wykonanych usług wdrożeniowych systemu PSZ.eDOK w okresie ostatnich 2 lat, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców.

4. W przypadku podmiotów ubiegających się wspólnie o wykonanie zamówienia – umowę 
    konsorcjum.
5. Wypełniony Załącznik nr. 2 – specyfikacja usługi wdrożenia oraz szkolenia pracowników w podsystemie obiegu dokumentów PSZ.eDOK.
6. Oświadczenie wykonawcy o sytuacji ekonomicznej i finansowej – Załącznik nr 3 
Dokumenty powyższe mogą być złożone w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność             z oryginałem przez wykonawcę kserokopii.

Środa Śląska, dnia 10.09.2012r.

sporządził:

M. Motyka
                                                                                                                                                                 zatwierdził i podpisał: 

dot. postęp. nr KO/0413/12/20                                                         










Załącznik nr 1 

OFERTA  CENOWA

Ja/My niżej podpisani

….......................................................................................................................................................

z siedzibą: ….....................................................................................................................................

składamy niniejszą ofertę na usługę wdrożenia oraz szkolenia pracowników w podsystemie obiegu dokumentów PSZ.eDOK dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej. 

za cenę netto: …................................. zł.

plus podatek VAT …............................. zł.

tj. cena brutto ….................................. zł. 

(słownie: …......................................................................................................................................

….....................................................................................................................................................,

Do niniejszej oferty dołączam dokładną specyfikację  oferowanej usługi.
· Termin realizacji zamówienia – ………………. dni od dnia podpisania umowy.

· Okres gwarancji (opieki technicznej )………………………………… 
  ….................................................

          miejscowość i data







….......…..................................................................







   pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do 







reprezentowania Wykonawcy

