









dn. 19.04.2012 r.

	ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY HANDLOWEJ
   PRZEZ OFERENTA


W związku z rozpoczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.)) na wykonanie usługi prowadzenia rachunków bankowych, przeprowadzania rozliczeń pieniężnych oraz prowadzenia obsługi wypłat gotówkowych 
Zamawiający – Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej zwraca się z prośbą 
o wypełnienie tych wykonawców, którzy posiadają lub będą posiadać od dnia podpisania umowy siedzibę banku, bądź oddziału, filii na terenie Środy Śląskiej niżej wymienionego formularza ofertowego i przesłania pisemnie pod adres: 

Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej, ul. Wrocławska 4 55-300 Środa Śląska

do dnia 2012-04-25 do godziny 15ºº.

PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA JEST: 

Część A

Prowadzenie obsługi bankowej oraz przeprowadzania rozliczeń pieniężnych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej 
w zakresie rachunków bieżących i pomocniczych obejmującej:
- otwarcie i prowadzenie przez okres od 08.05.2012 r. do 07.05.2015 r. rachunków bieżących
   (rachunku środków budżetowych, rachunku ZFŚS) oraz rachunków pomocniczych.
- otwarcie i prowadzenie przez okres od 08.05.2012 r. do 07.05.2015 r. rachunku funduszu 
  celowego tj. rachunku bieżącego Funduszu Pracy oraz rachunków pomocniczych do obsługi 
  projektu systemowego współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu   

  Społecznego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i PFRON.
 - realizację przelewów w systemie elektronicznym wraz z bezpłatnym udostępnieniem 

   oprogramowania, przeszkoleniem i instalacją w siedzibie Zamawiającego oraz   
-  zapewnienie importu danych (przelewy dla kontrahentów, przelewy płacowe) z innych 

   programów do systemu bankowości internetowej.

-  usunięcia w przypadku wystąpienia,  awarii uniemożliwiającej pracę w systemie 

   bankowości elektronicznej w terminie 24 godzin od zgłoszenia takiej awarii. W przypadku  

   zgłoszenia w dzień poprzedzający święta, dni ustawowo wolne lub w dzień poprzedzający 
   dni wolne do pracy u Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia awarii do  

   godziny 1200 dnia następującego po tych dniach wolnych.    
-  dokonywanie przelewów w obrębie banku (z rachunków bieżących na rachunki 

   pomocnicze) bez opłaty.
- potwierdzanie sald konta na wybrany przez Zamawiającego dzień

- możliwość drukowania wyciągów bankowych za każdy dzień roboczy
-  obrót gotówkowy:
           a) wypłata środków (dotyczy tylko rachunków bieżących w celu zabezpieczenia 

               pogotowia kasowego i wynosi 200,00 zł miesięcznie).

           b) wpłaty środków ( dotyczy tylko rachunków bieżących w przypadkach 

               sporadycznych).

  - przewiduje się uruchomienie w trakcie trwania umowy nowych rachunków 

    pomocniczych do obsługi programów współfinansowanych z EFS  

 -   lokowanie wolnych środków pieniężnych z FP na lokatach terminowych (WIBID O/N)
      Przychody za  rok 2011  wynosiły:  8269432,14 zł

      Rozchody za rok 2011 wynosiły:     8109858,18 zł

obecnie Zamawiający posiada 6 rachunków bankowych,
średnioroczny stan środków na rachunkach bankowych: 631344,92 zł (wg stanu  na marzec 2012 r.)

liczba przelewów na rachunki bankowe miesięcznie 600 (szacunkowo)
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego na prowadzenie obsługi bankowej oraz przeprowadzania rozliczeń pieniężnych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej, ogólne warunki umowy:

1. Bank otwiera i prowadzi na rzecz Posiadacza Rachunku rachunki bankowe.

· podstawą otwarcia każdego rachunku jest złożenie przez Posiadacza Rachunku pisemnej dyspozycji oraz zaakceptowanie przez niego postanowień regulaminu prowadzenia danego rodzaju rachunku,
· integralna częścią umowy są „Ogólne warunki prowadzenia rachunków dla podmiotów krajowych i zagranicznych”.

2. Bank za usługi świadczone na rzecz Posiadacza Rachunku pobiera prowizje i opłaty bankowe zgodnie z zawartą umową.
3. Bank ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe z jego winy w skutek nieterminowej lub nieprawidłowej realizacji zlecenia płatniczego Posiadacza Rachunku, z wyłączeniem odpowiedzialności za utracone korzyści.
4. Za przekroczenie terminu lub nieprawidłową realizację zlecenia płatniczego Bank wypłaci Posiadaczowi Rachunku odsetki obliczone za każdy dzień opóźnienia od kwoty niezrealizowanego w terminie lub nieprawidłowo zrealizowanego zlecenia.

5. Rozwiązanie Umowy następuje zgodnie z zasadami określonymi w „Ogólnych warunkach prowadzenia rachunków bankowych dla podmiotów krajowych i zagranicznych”.

6. Zmiana postanowień Umowy  może nastąpić tylko w drodze pisemnego aneksu.
7. Dopuszcza się możliwość przedłużenia okresu trwania umowy w drodze pisemnego aneksu.
Część B

w zakresie obsługi wypłat gotówkowych zasiłków dla bezrobotnych i innych świadczeń z Funduszu Pracy  do 14  każdego miesiąca, od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Banku: 
- dokonywanie wypłat w gotówce na podstawie list wypłat  

- rozliczanie wypłat dokonanych w danym dniu.

- przekazywanie na konto Zamawiającego niewypłaconych świadczeń najpóźniej 2-go dnia 

  roboczego po dniu , w którym dokonano wypłaty.
- wysokość prowizji liczona od łącznej kwoty wypłaconych w danym miesiącu świadczeń pieniężnych nie może przekraczać wysokości 0,8% wypłaconych kwot.

- liczba świadczeniobiorców – około 130 osób miesięcznie.

 Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy w   

 zakresie  obsługi wypłat świadczeń dla bezrobotnych.
Posiadacz rachunku zobowiązuje się do:

1. Przekazywania środków płatniczych na wypłaty drogą elektroniczną, najpóźniej na jeden dzień roboczy przed terminem wypłat.

2. Przekazywania co miesiąc, min. 1 dzień przed terminem, list podpisanych przez upoważnione osoby, zgodnie ze złożonymi wzorami podpisów.

3. Powiadomienia swoich klientów o miejscu i terminie wypłat.
Bank zobowiązuje się do:

1. Sprawdzania danych personalnych wykazanych na listach wypłat z odpowiednimi danymi w dowodzie osobistym lub paszporcie osoby otrzymującej wypłatę zasiłku lub innego świadczenia z Funduszu Pracy.

2. Rozliczenia wypłat dokonywanych w danym dniu i przekazywanie niewypłaconych świadczeń na konto Urzędu najpóźniej 2 –go dnia roboczego po dniu, w którym dokonano wypłaty. 
3. Saldo końcowe stanu środków na koniec miesiąca winno być zerowe.

4. Naliczanie prowizji za wykonane czynności na koniec miesiąca. 
5. Zwrotu bez wykonania dyspozycji rozliczeniowej w przypadku wystąpienia istotnych uchybień formalnych.

Za istotne uchybienie formalne uważa się w szczególności:

a) zamieszczenie na dyspozycji podpisów i stempli niezgodnych z kartą wzorów podpisów,

b) brak na rachunku wystarczających środków na pokrycie dyspozycji.

Uzgodnienia dodatkowe:

1. Dopuszcza się wypłatę dla osoby upoważnionej przez świadczeniobiorcę, jeżeli przedstawi zezwolenie wypłaty wystawione przez Urząd Pracy zatwierdzone przez osoby upoważnione. 
2. Zmiana postanowień Umowy  może nastąpić tylko w drodze pisemnego aneksu.

3.  Dopuszcza się możliwość przedłużenia okresu trwania umowy w drodze pisemnego aneksu.
Dopuszcza się możliwość składania ofert częściowych  /osobno na obsługę bankową w zakresie prowadzenia rachunków oraz osobno na obsługę wypłaty świadczeń/
      Kod CPV – 66110000-4      
Termin realizacji zamówienia: od 08.05.2012 r. do 07.05.2015 r.
 Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela Pani BEATA HOŁDYS
 w godz. 10ºº-   14ºº  tel. (071) 317-25-05 wew. 131, fax 317-51-67

KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ JEST CENA – 

dotyczy  części A zapytania ofertowego:

 wg rozbicia na poszczególne elementy:

- cena- koszt obsługi finansowej  -  60 %

- realizacja przelewów i pobieranie wyciągów bankowych w systemie elektronicznym -  40 %

Przy dokonaniu oceny oferty stosowane będą następujące zasady: cena
	L.p
	Nazwa
	Wartość
	Czas trwania usługi.

(l.m-cy/ilość x)
	Cena PLN kol 5 x 6

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Wysokość procentowa prowizji od wpłat gotówkowych (przewidywana kwota 200 x 1 raz w  roku)
	…..%
od wartości
	200 zł
	……….zł
	12
	

	2.
	Wysokość procentowa prowizji od wypłat gotówkowych (przewidywana kwota 200 zł miesięcznie
	…….%
od wartości
	200 zł
	………zł
	12
	

	3.
	Wysokość prowizji od dokonanych przelewów na zewnątrz (ok.420 m-cznie)
	……..zł

 za 1 szt.
	420 szt.   
	……..zł
	12
	

	4. 
	Wysokość prowizji od przelewów wewnątrz bankowych (ok. 180 szt. m-cznie)
	……….zł
za 1 szt.
	 180 szt.
	……….zł
	12
	

	5.
	Prowizja za otwarcie 3 rachunków bieżących (rachunek środków budżetowych , rachunek Funduszu Pracy , rachunek ZFŚS 
	                 ……………..zł
	
	12
	

	6.
	Prowizja za prowadzenie 3 rachunków bieżących (środki budżetowe, FP, ZFŚS –podać łączną kwotę miesięczną od wszystkich rachunków)
	                    ………….zł
	
	12
	

	7.
	Prowizja za otwarcie 3 rachunków pomocniczych przy budżecie i FP
	                        ……………zł
	
	1
	

	8.
	Prowizja za prowadzenie 3 rachunków pomocniczych przy budżecie i FP
	                 …………….zł
	
	12
	

	9.
	Opłata za wydanie 1 szt. czeku gotówkowego (przewidywana liczba 12 szt. rocznie)
	………zł

 za 1 szt.

   12 szt.
	………zł
	12
	

	                                                                                                                       
	  Razem cena
	


                                                        minimalna cena oferowana 
                 liczba pkt za kryterium nr 1= ------------------------------------- x 100 x 0.50
                                                                     cenę oferty badanej 

3) realizacja przelewów i możliwość codziennego pobierania wyciągów bankowych w systemie elektronicznym, bezpłatne szkolenie i  udostępnienie oprogramowania  oraz  instalacja w siedzibie Zamawiającego:

    - realizacja przelewów i możliwość codziennego pobierania wyciągów bankowych w systemie elektronicznym z   bezpłatnym udostępnieniem oprogramowania i instalacją w siedzibie Zamawiającego -     40 pkt.
   - realizacja przelewów i pobieranie wyciągów bankowych w systemie elektronicznym z 
    płatnym udostępnieniem oprogramowania i instalacją w siedzibie Zamawiającego  - 0 pkt.
Po dokonaniu oceny punkty w poszczególnych kryteriach zostaną zsumowane. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa usługi. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów w ostatecznej ocenie punktowej.
KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ JEST CENA – 

dotyczy  części B zapytania ofertowego: cena

1.Wysokość prowizji od wypłat – 100 pkt.

Prowizja oferty badanej ad.1 =     wartość kryterium prowizji

                                                          -----------------------------------------  x 100 x 0,10
                                            najniższa z zaoferowanych prowizji

Po dokonaniu oceny punkty w poszczególnych kryteriach zostaną zsumowane. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa usługi. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów w ostatecznej ocenie punktowej.
Do ofert należy dołączyć następujące dokumenty:

1. Zezwolenie na wykonywanie czynności bankowych zgodnie z Prawem Bankowym
          aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji  

          działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
          terminu  składania oferty. Dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszą być 
          opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i podpisem Wykonawcy, na każdej 
          zapisanej stronie kopii.
2. formularz oferty handlowej
3. umocowanie do złożenia oferty ( o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty)

Załącznik:
1. Formularz oferty handlowej-części A

2. Formularz oferty – części B.

                                                                                            Dyrektor PUP 
                                                                                            Halina Semegen

          FORMULARZ OFERTY HANDLOWEJ –dotyczy części A zapytania ofertowego
Nazwa i adres Wykonawcy:

…………………………….

…………………………….

…………………………….

……………………………..

Oferujemy Zamawiającemu  n/w usługi za cenę:
	
	Nazwa
	Wartość
	Czas trwania usługi.

(l.m-cy/ilość x)
	Cena zł kol 5 x 6

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Wysokość procentowa prowizji od wpłat gotówkowych (przewidywana kwota 200 x 1 raz w  roku)
	…..%

od wartości
	200 zł
	……….zł
	12
	

	2.
	Wysokość procentowa prowizji od wypłat gotówkowych (przewidywana kwota 200 zł miesięcznie
	…….%

od wartości
	200 zł
	………zł
	12
	

	3.
	Wysokość prowizji od dokonanych przelewów na zewnątrz (ok.420 m-cznie)
	……..zł

 za 1 szt.
	420 szt.   
	……..zł
	12
	

	4. 
	Wysokość prowizji od przelewów wewnątrz bankowych (ok. 180 szt. m-cznie)
	……….zł

za 1 szt.
	 180 szt.
	……….zł
	12
	

	5.
	Prowizja za otwarcie 3 rachunków bieżących (rachunek środków budżetowych , rachunek Funduszu Pracy , rachunek ZFŚS 
	                 ……………..zł
	
	12
	

	6.
	Prowizja za prowadzenie 3 rachunków bieżących (środki budżetowe, FP, ZFŚS –podać łączną kwotę miesięczną od wszystkich rachunków)
	                    ………….zł
	
	12
	

	7.
	Prowizja za otwarcie 3 rachunków pomocniczych przy budżecie i FP
	                        ……………zł
	
	1
	

	8.
	Prowizja za prowadzenie 3 rachunków pomocniczych przy budżecie i FP
	                 …………….zł
	
	12
	

	9.
	Opłata za wydanie 1 szt. czeku gotówkowego (przewidywana liczba 12 szt. rocznie)
	………zł

 za 1 szt.

   12 szt.
	………zł
	12
	

	                                                                                                                       
	  Razem cena
	


Wykonawca oświadcza, że wymienione wyżej opłaty są wszystkimi opłatami i prowizjami jakich może żądać w okresie obowiązywania  umowy o prowadzenie rachunków bankowych Zamawiającego.
                                                                                                  (podpis składającego ofertę)
	                       Nazwa
	                    Wartość

	Wysokość oprocentowania środków pieniężnych zgromadzonych na rachunku bieżącym Funduszu Pracy umieszczonych na rachunku lokaty ustanowionej-terminowej.
	                      …………%


Uwaga:

Wszystkie wartości muszą być podane liczbowo
Należy wpisać „0” jeżeli dana operacja (czynność) dokonywana będzie nieodpłatnie.

Sposób realizacji przelewów w systemie elektronicznym: (opis)……………………………….
Termin realizacji usługi:…………………………………………

Ustanowionym pełnomocnikiem do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia i/ lub zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego jest:

Stanowisko………………………………… Imię i nazwisko…………………………………. 
Tel.:………………………………….. Fax:………………………………………..
Oświadczam(y), że w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Uwagi:……………………

                                                                                              ……………………………………         

                                                                                               (podpis składającego  ofertę/upoważnionego do 

                                                                                                                                                          składania oświadczeń  woli w imieniu 

                                                                                                                                                 Wykonawcy)
          FORMULARZ OFERTY HANDLOWEJ –dotyczy części B zapytania ofertowego

Nazwa i adres Wykonawcy:

…………………………….

…………………………….

…………………………….

……………………………..

Oferujemy Zamawiającemu n/w usługi za cenę:
1. Wysokość prowizji od wypłat - ………………….. zł

Wykonawca oświadcza, że wymienione wyżej opłaty są wszystkimi opłatami i prowizjami jakich może żądać w okresie obowiązywania  umowy w zakresie obsługi wypłat gotówkowych zasiłków i  innych świadczeń dla bezrobotnych.
Termin realizacji usługi:…………………………………………

Ustanowionym pełnomocnikiem do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia i/ lub zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego jest:

Stanowisko………………………………… Imię i nazwisko…………………………………. 

Tel.:………………………………….. Fax:………………………………………..

Oświadczam(y), że w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Uwagi:……………………

                                                                                              ……………………………………         

                                                                                               (podpis składającego  ofertę/upoważnionego do 

                                                                                                                                                          składania oświadczeń  woli w imieniu 

                                                                                                                                                 Wykonawcy
