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  Środa Śląska, dnia 12.10.2010 rok
Zapytanie ofertowe
W postępowaniu prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010,  Nr 113, poz. 759) zwracamy się z zapytaniem ofertowym o przedstawienie ceny na usługę polegającą na wykonaniu i dostawie tablic, tabliczek informacyjnych oraz identyfikatorów dla pracowników oraz projektu loga Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej. Postępowanie nie podlega przepisom Prawa zamówień publicznych ze względu na wartość zamówienia oszacowaną poniżej kwoty 14.000 EURO i prowadzone jest wyłącznie na zasadach określonych w wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych obowiązujących u Zamawiającego.

I. Zamawiający:
Powiatowy Urząd Pracy
ul. Wrocławska 4    55-300 Środa Śląska
tel. 71/3172-505, fax 71/3175-167
NIP 913-11-49-233, REGON 932104560
http://pup.srodaslaska.sisco.info  i www.pupsrodaslaska.pl,
e-mail: wrsr@praca.gov.pl
Godziny urzędowania: od 7.00 do 15.00

II. Przedmiot zamówienia :
Usługa polegająca na wykonaniu i dostawie tablic, tabliczek informacyjnych oraz identyfikatorów dla pracowników oraz projektu loga Centrum Aktywizacji Zawodowej dla Powiatowego Urzędu Pracy w Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej.

Opis przedmiotu zamówienia przedstawia (załącznik nr 2).
III. Zapytania o przedmiot zamówienia:
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela:

· Pani Bogumiła Waśniewska- st. inspektor w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym, tel. 71/3172-505 wew. 130
IV. Sposób przygotowania oferty: 
Należy wypełnić załączony formularz oferty, stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego i dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualny dokument potwierdzający prowadzenie działalności gospodarczej  ( kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem).
V. Miejsce i termin złożenia oferty:
Ofertę należy złożyć do dnia 20.X.2010 roku do godz. 14.00 w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy, ul. Wrocławska 4, 55-300 Środa Śląska, I piętro, sekretariat PUP lub 
przesłać e-mailem: wrsr@praca.gov.pl, bądź faksem na numer:71/ 3175-167 z dopiskiem: „wykonanie i dostawa tablic, tabliczek informacyjnych oraz identyfikatorów dla pracowników oraz projekt loga  na potrzeby Centrum Aktywizacji Zawodowej dla PUP w Środzie Śląskiej”.
VI. Kryterium wyboru oferty: 
Oferta z najniższą ceną brutto złożona przez Wykonawcę zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.
Wszystkie ceny jednostkowe i wartości należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
VII. Pozostałe informacje:
· Wykaz wykonanych projektów min. 3 projekty wykonane w ciągu ostatnich trzech lat o rodzaju i wartości podobnej do przedmiotowego zamówienia wraz z dokumentami potwierdzającymi, że w/w usługi zostały wykonane należycie np. referencje należy dostarczyć wraz z ofertą.   
· Projekt loga Centrum Aktywizacji Zawodowej należy dostarczyć do  PUP  w Środzie Śl.,  ul. Wrocławska 4 po podpisaniu umowy w terminie uzgodnionym z Zamawiającym.
· Zamówienie należy zrealizować w terminie:
   -  do 14 dni od daty podpisania umowy.  
· O wyborze oferty Zamawiający powiadomi telefonicznie wszystkich, którzy złożyli ofertę.
· Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie Wykonawcy, którego ofertę wybrano.
Załączniki: 
1. Formularz oferty(załącznik nr 1)
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2)
3. Wzór umowy(załącznik nr 3)
                        Z up. Starosty
                                                                                                                                                            Dyrektor PUP
                        Halina Semegen
        WZÓR FORMULARZA OFERTY (załącznik nr 1)
              Powiatowy Urząd Pracy 
            ul. Wrocławska 4
            55-300 Środa Śląska
OFERTA

Nawiązując do zapytania ofertowego prowadzonego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy       z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)  na usługę polegającą na wykonaniu i dostawie tablic, tabliczek informacyjnych oraz identyfikatorów dla pracowników oraz projektu loga Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej, ul. Wrocławska 4
zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego:
1.
Oferujemy przedmiot zamówienia za cenę …........................… zł brutto 

w tym:
netto:
…..…...........…… zł



VAT:
……..…...........… zł

(słownie: .............................................................................................................. zł brutto)

	Lp.
	Nazwa przedmiotu zamówienia
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
	Ilość

w sztukach

lub

metrach
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto
	Wartość VAT
	Wartość brutto

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	-
	-
	-
	
	
	


2. Cena ofertowa, określona w pkt 1 zawiera wszelkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia ( w tym koszty materiału, koszty dostarczenia,).
3. Zobowiązujemy się zrealizować przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami, normami, standardami, etyką oraz postanowieniami umowy.
4. Ponosimy całkowitą odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy. .
5.  Oferujemy wykonanie zamówienia w terminie:

- do ……… dni od daty podpisania umowy. 
6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy (załącznik nr 3) załączonym do zapytania ofertowego i akceptujemy go bez zastrzeżeń oraz zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
7. Oświadczamy, że zdobyliśmy wszystkie informacje niezbędne do przygotowania oferty.
8. Projekt loga Centrum Aktywizacji Zawodowej zobowiązujemy się dostarczyć po 
      podpisaniu umowy w terminie uzgodnionym z Zamawiającym .
9. Oświadczamy, że posiadamy numer NIP: ………………………………………………….
10. Oświadczamy, że posiadamy numer REGON: ……………………………………………..
11. Nasz adres:…………………………………..………………………………………………
      ………………………………………………………………………………………………

 numer telefonu ……………, numer faksu………………, adres e-mail: ………………… 
godziny urzędowania tj. ………………………………

12. Oświadczamy, że posiadamy rachunek bankowy nr…………………………………….    w banku……………………………………………………………………………………...
15. Osobą uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy jest Pan/Pani:

     ………………………………………………………………………………………………..

    numer telefonu …………………………………….

Załącznikami do niniejszej oferty są następujące dokumenty: 

(1) ........................................

 dnia 



                   (    podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli  w imieniu Wykonawcy   )                                                                       



















pieczęć Wykonawcy
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