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URZAD PRACY



            ZP-3213-2/2010                                                       
ZAMAWIAJĄCY
Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej

ul. Wrocławska 4, 55-300 Środa Śląska

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na:

dostawę sprzętu komputerowego i oprogramowania dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 193.000 EURO









     ..........Halina Semegen.........









Dyrektor Powiatowego 









      Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej


ul. Wrocławska 4, 55-300 Środa Śląska,


tel. 713172505


fax. 713175167


NIP 913-11-49-233 REGON 932104560


www.pupsrodaslaska.pl



e-mail: wrsr@praca.gov.pl

2. TRYB POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 Nr 113 poz. 759 z póź.zm.) i przepisami wykonawczymi do cytowanej wyżej Ustawy. Ilekroć w Niniejszej SIWZ zastosowane jest pojęcie „Ustawa”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych.
3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania dla Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w Specyfikacji Technicznej /załącznik nr 1/, stanowiącej integralną część SIWZ.

Nazwy i kody stosowane we Wspólnym Słowniku Zamówień

· KOD CPV 30213000-5 Stacja robocza PC 
· KOD CPV 30232110-8 Drukarka 
· KOD CPV 30200000-1 System inwentaryzacyjny
· KOD CPV 30191400-8 Niszczarka
4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Wymagany termin realizacji zamówienia: do 31 grudnia 2010r.
5. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA

5.1. Termin realizacji zamówienia –  do   31.12.2010.

5.2. Miejsce wykonania zamówienia: - Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej, 55-300 Środa Śląska, ul. Wrocławska 4.
6. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

6.1.1. spełniają warunki dotyczące (art. 22 ust.1 ustawy)

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia; (wykażą, że wykonali 5 dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunków wiedzy i doświadczenia w okresie trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, o wartości nie mniejszej (wynagrodzenie Wykonawcy brutto) niż 50.000 zł);

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

6.2. W przypadku, gdy o udzieleniu zamówienia ubiega się konsorcjum, wówczas wymaga się, aby żaden z jego członków nie podlegał wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, a członkowie łącznie spełniali warunki określone w pkt 6.1.1 niniejszego rozdziału.
6.3.Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

6.4.Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych w ofercie oświadczeń i dokumentów według formuły – spełnia / nie spełnia. Wykonawcy nie spełniający warunków zostaną wykluczenie z postępowania.

7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
7.1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu określonym w pkt 6 niniejszej specyfikacji Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty:

7.1.1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 22 Ustawy – Prawo zamówień publicznych 
7.1.2. wykaz zrealizowanych przez wykonawcę dostaw wraz z dokumentami potwierdzającymi, iż ww. usługi zostaną wykonane należycie – załącznik 6 SIWZ,
7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawca przedstawia :
            7.2.1 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Załącznik 5 do SIWZ
7.2.2. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonywania decyzji właściwego organu – wystawione na wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

7.2.3. aktualne zaświadczenie właściwego Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
7.3. Dokumenty, o których mowa w pkt 7.1. niniejszej specyfikacji, należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy (dokument określony w pkt 7.1.1, 7.1.3. do 7.1.5. oświadczenie osoby fizycznej) niniejszej specyfikacji Wykonawca przestawia w oryginale).
7.4. W przypadku konsorcjum dokumenty wymienione w pkt 7.1.1., 7.1.3. do 7.1.5., niniejszej specyfikacji przedstawia każdy z członków konsorcjum. Pozostałe dokumenty mogą być przedstawione przez jednego Wykonawcę lub wspólnie.
7.5. W przypadku konsorcjum do oferty musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika konsorcjum dla reprezentowania go w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i przy zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
7.6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 7.1. składa dokumenty na zasadach określonych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakie może żądać Zamawiający od  wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. /dz. u z 2009r. nr 226, poz. 1917 z późn. zm./ tj. dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:
7.6.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o dzielenie zamówienia albo składania ofert,
7.6.2. nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu- wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
7.6.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
7.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.
8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
9. TERMIN ZWIAZANIA ZŁOŻONĄ OFERTĄ
Wykonawca zostanie związany złożoną ofertą na przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczynała się wraz z upływem terminu składania ofert.
10. OPIS SPOSOBU PRYGOTOWANIA OFERTY
10.1. wymagania ogólne

10.1.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i oferować tylko jedną cenę /brutto/.
10.1.2. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymaganiami niniejszej SIWZ i Ustawą, bez żadnych zastrzeżeń i warunkować oraz przygotowań  oraz przygotowana na drukach według wzorów stanowiących załączniki do SIWZ. Wykonawca składający ofertę ponosi odpowiedzialność za jej kompletność i zgodność z wymaganiami tejże SIWZ. W przypadku stosowania własnych druków musza one zawierać wszystkie informacje zawarte w załączonych wzorach druków. Złożenie dokumentu nie spełniającego tego wymaganie spowoduje odrzucenie oferty /przy braku istotnych dla zamawiającego informacji/.
10.1.3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie czytelną techniką trwałą. W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo /oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub osoby udzielające pełnomocnictwa/ określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

10.1.4. Formularz oferty oraz dokumenty sporządzone przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę podpisują osoby których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowanych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty lub pełnomocnictwo w postaci kopi poświadczonej notarialnie.
10.1.5. W przypadku gdy ofertę składa osoba fizyczna Zamawiający żąda, aby Wykonawca do oferty dołączył dokument, z którego będzie wynikać uprawienie do podpisania oferty np. aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

10.1.6. Wskazane jest aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i parafowane.
10.1.7. Wskazane jest aby wszystkie miejsca w których Wykonawca naniósł poprawki , były parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

10.1.8. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem, dostarczeniem oferty oraz 
uczestnictwem w przetargu niezależnie od wyniku postępowania przetargowego ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztu udziału w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia.

10.2. Zawartość oferty i sposób jej przestawiania, pakowanie oferty:

10.2.1. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu /kopercie/, uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert.
10.2.2. Opakowanie musi być oznaczone napisem: „Przetarg nieograniczony – dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania dla PUP w Środzie Śląskiej – nie otwierać do 10 grudnia 2010r  do godziny 9:00”  oraz zawierać nazwę i dokładny adres Wykonawcy wraz z numerami telefonu /dopuszcza się odcisk pieczęci/.
10.2.3. W przypadku gdyby oferta zwierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które z pośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Strony zawierające informację, których mowa z zdaniu poprzednim, winny być oddzielnie ze sobą połączone oraz ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty i oznaczone klauzurą: informacja stanowiąca tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. DZ.U. z 2003 r. nr 153 poz 1503 z późn. zm.)
10.2.4. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem że uczyni to przed terminem składani ofert. Wymagana jest forma pisemna. Zmiany dotyczące ofert powinny być zapakowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie w którym przekazywana jest zmieniona oferta należy opatrzeć napisem „zmiana”.
10.2.5. Oświadczenie o wycofaniu powinno być podpisane przez osobę/y uprawnione do składania oświadczeń woli Wykonawcy oraz wymagana jest forma pisemna. Powinno być zapakowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie w którym przekazywana jest zmieniona oferta należy opatrzeć napisem „wycofane”.
10.2.6. Oferta winna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszego SIWZ.
11. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
11.1. Oferty należy składać w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej,                        ul. Wrocławska 4, I piętro - sekretariat lub przesyłać listownie w terminie do dnia  

 10 grudnia 2010 r. do godz. 08:00.
11.2. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składani oferty zostanie zwrócona do wykonawcy niezwłocznie.

12. OPIS SOPOSOBU OBLICZANIA CENY


12.1. Cena musi być podana cyfrowo i słownie wyłącznie w złotych polskich.
12.2. Cena musi być ceną brutto, wyrażoną w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
12.3. Zamawiający poprawi ewentualne omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z zasadami określonymi w art. 87 uchwały.
13 TRYB ZASADY I KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
13.1. Ocena oferty dokonywana będzie przez Komisję Przetargową.

13.2. Zamawiający oceni ważność ofert pod względem formalnym oraz przyjętych w SIWZ kryteriów oceny ofert na posiedzeniu niejawnym, na podstawie analizy złożonych dokumentów.

13.3. Oferty oceniane będą w dwóch etapach. W toku pierwszego etapu badania ofert Zamawiający oceni spełnienie warunków wymaganych od Wykonawców /warunki podmiotowe Wykonawcy/ a w przypadku ujawnienia podstaw do ich wykluczenia Wykonawcy Ci, zostaną wykluczeni na podstawie art. 24 ustawy, a następnie zostanie dokonana ocena w zakresie wymagań określonych w SIWZ  i Ustawie, których nie spełnienie spowoduje odrzucenie oferty, w drugim etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu.
13.4. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumentny zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełniane warunki udziału w postępowaniu.
13.5. W toku badani i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
13.6. Zamawiający poprawi w tekście ofert oczywiste pomyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

13.7. Poprawa omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny odbędzie się na zasadach określonych w art. 87 ustawy.

13.8. Oferta wykonawcy który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, podlega odrzuceniu.

13.9. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

* Cena – Waga 100%

W kryterium ceny – punktacja zostanie obliczona wg następującego wzoru

Cena © - waga 100% (maksymalnie 100 pkt):

C= C.min/C.of x 100 pkt gdzie:

C- kryterium ceny

C.min – najniższa cena wśród rozpatrywanych ofert;

C.of – cena w aktualnie analizowanej ofercie.

13.10. Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która zgodnie z powyższym kryterium oceny ofert uzyska najwyższą liczbę punktów spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.
13.11. Maksymalnie oferta może uzyskać 100 pkt.
13.12. Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku

14. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT

14.1. Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej ul Wrocławska 4 w dniu 10 grudnia  2010 r. o godzinie 9:00.
14.2. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, które będzie realnie obciążało budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia.
14.3. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. Informacje te zostaną przekazane Wykonawcom, którzy byli nieobecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

15. OFERTY CZĘSCIOWE, WARIANTOWE LUB RÓWNOWAŻNE

15.1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
15.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz równoważnych.
16. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego.
17. UMOWA RAMOWA

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
18. AUKCJA ELEKTORNICZNA

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
19. ZEBRANIE WYKONAWCÓW
Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców z celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.
20. INFORAMCJE O PODWYKONAWSTWIE

Zamawiający nie dopuszcza wykonywania umowy przed podwykonawców.

21. SPIS SPOSOBU UDZIELENIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH TREŚCI NINIEJSZEJ SPECYFIKACJI ISTORNYCH WRUNKÓW ZAMÓWIENIA
21.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, kierując swoje zapytanie na piśmie pod adres: Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej, 55-300 Środa Śląska, Wrocławska 4, zapytania mogą być składane faksem pod numer: /71/ 317 51 67.
21.2. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dni, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ.
21.3. Treść wyjaśnienia wraz z treścią pytania Zamawiający przekaże jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, jak również zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego bez ujawniania źródeł zapytania.
21.4. Pisemne odpowiedzi na zadane pytania staną się integralną częścią SIWZ.
21.5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających pisemności postępowania.
21.6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować SIWZ.
21.7. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia  które będą wiążące przy składaniu ofert Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieści na stronie internetowej, na której udostępnił SIWZ.
21.8. O przedłużenie terminu, jeżeli będzie to niezbędne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ, a także zamieści na stronie internetowej, na której udostępnił SIWZ.
21.9. Wszystkie prawa i zobowiązania Wykonawców odnośnie wcześniejszych ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
22. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMNETÓW
22.1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość wzajemnego przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji, o ile ustawa nie wymaga zachowania formy pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną z zastrzeżeniem, że każda strona na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
22.2. W sytuacji żądania Zamawiającego o którym mowa w pkt 22.1, brak niezwłocznego potwierdzenia oznaczać będzie, iż Wykonawca otrzymał informacje w momencie jej przekazania przez Zamawiającego – dowód transmisji danych.
22.3. Ilekroć w prowadzonym postępowaniu Zamawiający wprowadzi obowiązek zachowania formy pisemnej, oznacza to konieczność jej zachowania pod rygorem jej nieważności /bezskuteczności/ oświadczenia, dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.
22.4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.
22.5. Treść zapytań, bez ujawnienia źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem: http://pup.srodaslaska.sisco.info.
22.6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmodyfikować treść dokumentów SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikacje Zamawiający przekaże niezwłocznie  wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem: http://pup.srodaslaska.sisco.info.
22.7. W celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach uzyskanych wyjaśnień lub modyfikacji SIWZ, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.
22.8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:
Marcin Motyka tel. /71/ 3 172 580 w.105
E-mail: wrsr@praca.gov.pl.
23. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
23.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzieleniu zamówienia, jeżeli:
23.1.1. Nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu.
23.1.2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
23.1.3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności, powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
23.1.4. Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
23.2. Unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:
23.2.1. Ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia przed upływem terminu składania ofert.
23.2.2. Złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
24. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert (pkt 13.9 SIWZ).
25. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
25.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
25.1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę /firmę/ i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy i adres Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktacje przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktacje.
25.1.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne oraz prawne.
25.1.3.  Wykonawcach, którzy zostali wykluczenie z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
25.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 25.1.1 , również na stronie internetowej oraz miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
26. TRYB ZAWARCIA UMOWY
26.1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za spełniającą warunki podane w niniejszej SIWZ oraz uzyska największą liczbę punktów wynikających z przyjętego kryterium
26.2. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą w terminie określonym w art. 94 ust 1 ust 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.
26.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej ocenie, chyba że zachodzą przesłanki o których mowa w art. 93 ustawy.
26.4. Wzór umowy określających warunki na jakich zostanie zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego, stanowi załącznik nr 7 do SIWZ.
27. ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie przewiduje zabezpieczania należytego wykonania umowy.

28. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku  naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.
29. INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

29.1. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załącznik do protokołu postępowania.
29.2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.
29.3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.
29.4. Ujawnienie treści protokołu wraz z załącznikami odbywać się będzie wg nstępujących zasad:
29.4.1. Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku.
29.4.2. Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów i informacji.
29.4.3. Zamawiający wyznacza co najmniej 2 osoby z Komisji, w których obecności dokonana zostanie czynność przeglądania, w tym obowiązkowo w obecności Sekretarza lub Przewodniczącego Komisji.
29.4.4. Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego w czasie godzin pracy Urzędu.
29.5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym SIWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
30. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

30.1. Specyfikacja Techniczna
- załącznik nr 1

30.2. Formularz ofertowy
- załącznik nr 2


30.3. Formularz cenowy
- załącznik nr 3


30.4. Oświadczenie z art. 22 
- załącznik nr 4


30.5. Oświadczenie osoby fizycznej
- załącznik nr 5


30.6 Wykaz wykonanych dostaw
- załącznik nr 6


30.7 Projekt umowy
- załącznik nr 7

