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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY SZKOLENIOWEJ

	Zamówienia dokonano poniżej progu stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamówienie o wartości niższej niż określona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 t. j.)


Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej zaprasza instytucje posiadające wpis do Bazy Usług Rozwojowych (BUR) do złożenia oferty szkoleniowej.
I. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia: „Kurs prawo jazdy kat. D po B oraz kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie przewozu osób” dla 1 osoby poszukującej pracy pracującej, zarejestrowanej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej. 
      
      Szkolenie finansowane ze środków Funduszu Pracy – (80 % kosztów szkolenia pokryje Urząd Pracy, 
      20 % pokryje uczestnik szkolenia)

Szkolenie realizowane zgodnie z Ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 
(Dz. U. z 2025 r., poz. 1490 t. j.), Ustawą z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1251 t. j.), Ustawą z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2025 r., poz. 1226 t. j.)

Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestników uprawnień oraz wiedzy i umiejętności  praktycznych niezbędnych do podjęcia pracy zgodnie z uzyskanymi kwalifikacjami.

· termin realizacji: kwiecień 2026 r.  – lipiec 2026 r.
· miejsce szkolenia: Legnica
· zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom

II. Opis warunków udziału w postępowaniu:
O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który przedstawi następujące dokumenty:
1. formularz oferty – w załączeniu
2. program szkolenia (jakość oferowanego programu szkolenia, w tym wykorzystanie aktualnych materiałów zawodoznawczych, w szczególności rekomendowanych przez ministra właściwego do spraw pracy, lub zgodność z zestawami efektów uczenia się wyodrębnionymi w ramach kwalifikacji wpisanych do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji - załącznik nr 1 do formularza oferty
3. wykaz kadry dydaktycznej (wykładowcy i instruktorzy), która będzie uczestniczyć w wykonaniu szkolenia- załącznik nr 2 do formularza oferty
4. dostosowanie wyposażenia dydaktycznego i pomieszczeń do potrzeb szkolenia z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia.
W przypadku braku prawa własności do sali szkoleniowej /placu manewrowego, itp. należy dołączyć dokument potwierdzający wynajem odpowiedniego miejsca do przeprowadzenia zajęć szkoleniowych - załącznik nr 3 do formularza oferty
5. oświadczenie o posiadaniu wpisu do Bazy Usług Rozwojowych (BUR)- załącznik nr 4 do formularza oferty
6.  oświadczenie Wykonawcy o sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie usługi szkoleniowej- załącznik nr 5 do formularza oferty
7. wykaz dwóch szkoleń  zrealizowanych w ciągu ostatnich 2 lat zgodnych z przedmiotem zaproszenia do złożenia oferty szkoleniowej -   załącznik   nr 6 do formularza oferty,
8. oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu -   załącznik   nr 7 do formularza oferty,
a) załącznik nr 8 do formularza oferty - wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie  umiejętności lub kwalifikacji zgodnie z § 5 ust. 3 Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji zawierający, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej: numer z rejestru, imię i nazwisko oraz datę urodzenia uczestnika szkolenia, nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, nazwę szkolenia, termin realizacji szkolenia, miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji, tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych, podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie.

b) [bookmark: _Hlk214264995]jeśli przepisy odrębne stanowią inaczej należy dołączyć również dokument potwierdzający ukończenie szkolenia uzyskanie kwalifikacji zgodny z tymi przepisami,
9. wzór anonimowej ankiety dla uczestników szkolenia służącej do oceny szkolenia - załącznik nr 9 do formularza oferty,
10. [bookmark: _Hlk536003410]dokument potwierdzający wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców załącznik nr 10 do formularza oferty,
11. dokument potwierdzający oznaczenie formy prawnej prowadzonej działalności- w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji 
o  Działalności Gospodarczej- załącznik nr 11 do formularza oferty
12. pełnomocnictwo do reprezentowania instytucji szkoleniowej, przygotowania i podpisania oferty wraz z załącznikami oraz podpisania umowy szkoleniowej w dokumencie ewidencyjnym - załącznik nr 12 do formularza oferty,

III. Forma złożenia oferty:
Oferty szkoleniowe opatrzone pieczątka firmową, podpisane czytelnie przez Wykonawcę należy złożyć wyłącznie na załączonym formularzu "Formularz oferty szkoleniowej" wraz z wymaganymi załącznikami.
IV. Miejsce oraz termin złożenia oferty:
W przypadku zainteresowania niniejszym zaproszeniem prosimy o składanie ofert osobiście                    
 w siedzibie Zamawiającego: w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej przy 
ul. Wrocławskiej 4 w pok. nr 10 (sekretariat), przesłanie pocztą lub za pośrednictwem skrzynki 
e- Doręczenia:  AE:PL-60126-34604-GUJFS-27 w terminie do dnia 31.03.2026 r. do godz. 14:00 z dopiskiem: usługa szkoleniowa: „Kurs prawo jazdy kat. D po B oraz kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie przewozu osób”.
· Nie dopuszcza się składania ofert w wersji elektronicznej (e-mail) oraz faxem.

· W  trakcie oceny wyboru najkorzystniejszej oferty możemy zwracać się o dodatkowe informacje niezbędne przy dokonaniu oceny. Dyrektor PUP może unieważnić postępowanie w każdym czasie. 

· Oferty szkoleniowe złożone po terminie nie będą podlegały ocenie.
V. Ocena ofert:
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:
najniższa cena = 100%
W przypadku gdy kilka instytucji spełni wymagania dotyczące warunków udziału w postępowaniu                    i zaproponuje taką samą cenę za wykonanie usługi, wybrana zostanie oferta Wykonawcy, który będzie w stanie zorganizować usługę w jak najszybszym terminie.


VI. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem: srodaslaska.praca.gov.pl oraz drogą elektroniczną

Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana o terminie podpisania umowy. Integralną częścią podpisania umowy jest przedstawienie harmonogramu szkolenia.                    
 W przypadku gdy instytucja, której oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza odstąpi od podpisania umowy wówczas wybrana zostanie oferta instytucji, która jako kolejna przedstawiła najkorzystniejszą ofertę.



VII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, iż:
1. Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy  z siedzibą przy ulicy Wrocławskiej 4 w Środzie Śląskiej. 
Obowiązki Administratora w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej wykonuje Dyrektor PUP;
2.Inspektorem Ochrony Danych w Powiatowym Urzędzie Pracy jest Pani Karolina Bykowska, e-mail: sekretariat@pupsrodaslaska.pl telefon: 71 317 25 05;
3.Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą do celów wynikających z ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych oraz na podstawie art. 6 ust.1 lit. a RODO;
4.Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane odbiorcą w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO;
5.Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej;
6.Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z:
a.  Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
b. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych;
c. Instrukcji w sprawie organizacji i funkcjonowania zakładowej składnicy akt oraz zasad i trybu postępowania z dokumentacją w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej
d. Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt Powiatowego Urzędu Pracy w Środzie Śląskiej
7.Posiada Pan/Pani prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;
8.Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowiązana do ich podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości startowania w zapytaniu ofertowym;
9.Pana/Pani dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

VIII. Dodatkowe informacje:
Osobą upoważnioną do udzielania odpowiedzi na zapytania Wykonawców jest: 
Katarzyna Ratuszniak, nr tel. 71 3172505 wew. 120



Sporządziła: Katarzyna Ratuszniak
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