DRZAL PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w S Pasidet ul, Wrodtawska 4 55 -
bl (A 397 25 B0, (OF1) 347 20 O fax (071 317 01 07w punvrodasiaska. pl
Numer postgpowania; KO-3213/BW/1/2018 Sroda Slaska, dn. 27.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgeej 30 000 euro na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r.,, poz. 1579 z péZn. zm.), Powiatowy Urzad
Pracy w Srodzie Slaskicj zaprasza do zlozenia oferly na swiadezenie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i doreczania

przesylek listowych oraz ewentualnego zwrotu przesytek niedoreczonych.

I. Zamawiajaycy
Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Slaskie]
ul. Wroclawska 4
55-300 Sroda Slaska
NIP 913-11-49-233
tel./faks 71 317 25 05, 71 317 51 67

IL. Przedmiot zaméwienia:
Kod CPV:
64110000 - 0 ustugi pocztowe
6411200 -4  ushugi pocztowe dotyczace listow

6411300 —~ 1 ushugi pocztowe dotyczace paczek

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym w zakresic przyjmowania, przemieszcezania i doreczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw (jako niedoreczonych) na rzecz

Powiatowego Urzedu Pracy w Srodzie Slaskiej na okres 12 miesiecy



2. Uslugi w/w beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa, w szezegdlnodel ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity: Dz. U.
72017 r., poz. 1481 z pdin. zm.)

3. Swiadczenie  przez Wykonawee  ustug  pocztowych  bedzie  odbywato
sie z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgezen przesylek w obrocie
krajowym, zgodnie =z rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
7z dnia 29 kwictnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (tekst jednolity: Dz, U. z 2013, poz. 545) lub innymi
aktami wykonawczymi w tym zakresie wydanymi na podstawie ustawy
7 dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz, U. z 2017 r., poz. 1481
Z pdzn. zm.}

4, Zamawiajgcy wymaga, aby:

a. doreczenie przesylek nastepowalo zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwea 1960 r.
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U, z 2017 r,
poz. 1257,

b. potwierdzenie nadania jednoznacznie okre$lalo date przyjecia przesylki
oraz miejsce lub jednostke organizacyjng Wykonawecy odpowiedzialng
za je] przyjgeie;

¢. termin zlozenia przesytki w placowce byl jednoczeénie terminem jej nadania,
zgodnie 7 art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks
postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz, U. z 2017 r., poz. 1257).

5. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

a. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (lekst jednolity: Dz. U.
z 2017 r., poz. 1481) oraz przepisdéw wydanych na jej postawic;

b. Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego (tekst
jednolity: Dz U, z 2018 r., poz. 155)

¢. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1257)

d. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity: Dz. U.
7 2017 1., poz. 201)

e. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. 2016 1., poz. 922)

f. Imnych obowigzujacych aktow prawnych zwiazanych z realizacjg uslug

bedgeych przedmiotem zamowienia oraz w przypadku ustugi pocztowe;



6.

w obrocie zagranicznym (w tym w krajach Unit Europejskiej) zgodnie

z migdzynarodowymi przepisami pocziowymi.
Przyjmowanie przesytek dostarczonych przez Zamawiajgcego bedzie nastepowaio
w siedzibie Wykonawcy, ktdrego punkt obstugi klienta [ub placowka powinna
znajdowaé si¢ na terenie miasta Sroda Slgska i by¢ czynna codziennie od poniedziatku
do pigtku (z wyjgtkiem dni wolnych 1 $wigt), co najmniej w godzinach od 8.00
do 15.00. Przedstawiciel Zamawiajgcego bedzie obstugiwany przez Wykonawce
w plerwsze] kolejnoscei.
Szezegélowe informacje dotyezgce wykonywanej uslugi:
7.1. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:
a) listy ekonomiczne — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorit w obrocie krajowym;
b) listy ekonomiczne priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedgce przesylkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
¢) histy polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybsze
kategorii w obrocie krajowym;
d) listy polecone prioryfetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;
¢) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;
1) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki
rejestrowance bedgee przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;
g) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwroltnym potwierdzeniem
odbioru oraz nadane na poste restante w obrocie krajowyn. |
7.2. Dane podane w Zalaezniku nr 1 do niniejszego zapytania odnoszgce
si¢ do szacunkowych ilosci przesylek, zwrotow, ustug, zostaly okre$lone w celu
obliczenia wartosci oferty 1 nie sg ilo$ciami zobowiazujgcymi Zamawiajacego, a takze
nie stanowig ze strony Zamawiajgeego zobowigzania do nadania przesylck
w  podanych ilodciach. Okre§lone rodzaje i ilodci poszezegdinych przesylek
oraz zwrotow w ramach $wiadczonych ushug moga ulec zmianie w zaleznodci od
potrzeb Zamawiajacego. Wykonawey nie przystuguje zadne roszezenie wzgledem

Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacunkowe ilodci przesylek, zwrotéw lub ushug



(okreslone w Zalgezniku nr 1) nie zostang w pelni wykorzystane do terminu
zakoficzenia umowy.

W przypadku nadania korespondenciji lub zwrotu przesylek, kiore nie zostaly ujete
w formularzu ofertowym podstawg do rozliczenie bedg ceny podane w cenniku ustug
pocztowym prowadzonych przez Wykonawce. Wykonawca przed zawarciem umowy
przedlozy Zamawiajgcemu obowigzujgey cennik ustug pocztowych.

7.3. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i za granica, na podany adres badz wskazany adres skiytki
pocztowe;.

7.4. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach w sposéb trwaly i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata 1 nadawce, jednoczesnie okreéiafa,c
rodzaj przesytki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowe;j
przesyiki.

7.5. Zamawiajgcy bedzie umieszezal na przesytkach pocztowych oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie oplaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci
o tresci ustalonej przez Wykonawce.

7.6. Zamawiajgcy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesytek,
nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawey.

7.7. Zamawiajacy bedzie korzystal z wzordow potwierdzenia odbioru z drukow
Wykonawcy, przekazywanych Zamawiajgcemu nieodplatnie. | |

7.8. Zamawiajqcy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanych. Przesytki
rejestrowane nadawane beda na postawie pocztowych ksigzek nadawczych.

7.9. Przesylki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia ilosciowo —
wattosciowego nadanych przesylek.

7.10. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach,
po jednym dla Wykonawcey 1 Zamawiajgeego.

7.11. Przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawee w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego.

7.12. Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesylek musza by¢ zapewnione
na przesylkach przez Wykonawce.

7.13. Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesyiki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki.

7.14. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ osobiscie wszystkie przychodzgce

za jego posrednictwem przesylki pocztowe i zwracaé niedoreczone przesylki



pocziowe oraz potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiajgcego kazdego dnia
roboczego, j. od poniedzialku do piatku do maksymalnie godziny 13.00

7.15. W razie niemoznosci dorgczenia pisma adresatowi Wykonawca, zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz U, 2 2017 r.,
poz. 1481}, przechowuje pismo przez okres 14 dni w swoje] placowcee pocztowe].

7.16. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci
jego odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia placowcee
pocztowej, umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce pocztowe] lub, gdy me jest
to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszezenia,
w kidrym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu
przy wejsciu na posesj¢ adresata. '

W przypadku niepodjecia przesylki w terminie, o ktdrym mowa wyze] (7dni),
pozostawia si¢ powtdrne zawiadomienie o mozliwosei odbioru przesytki w terminie
nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Dorgczenie uwaza si¢ za dokonane z uplywem ostatniego dnia okresu, o ktérym mowa
w pkt. 7.16, a pismo pozostawia si¢ aktach sprawy.

Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest Zamawiajacemu
wraz z adnotacja na kopercie dotyczacg przyczyny nicodebrania przesyiki
przez adresata oraz podpisem dorgczyciela.

7.17. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placdwka nadawczg
na terenic Srody Slaskiej oraz puntami odbioru niedorcczonych przesylek
(awizowanych) na terenie kazdej gminy. Ponadto punkty s$wiadczenia ustug
pocztowych musza by¢ wiladciwie oznaczone na zewnatrz budynku lub na witrynie
obiektu, w ktorym miesci sie punkt, za pomocg widocznej nazwy lub logo
Wykonawcey.

7.18. Wykonawca powinien prowadzi¢ monitoring nadanych  przesylek
rejestrowanych, tak aby Zamawiajgcy mégl na biezaco sprawdzié, gdzie aktualnie
znajduje si¢ nadana przesytka oraz posiada¢ ustuge trackingu.

7.19. Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen
przesylek w obrocie krajowym wynikajgeych z obowigzujacych przepisow prawa.
7.20. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi lub nienalezytego wykonania ustugi
Zleceniodaweca moze zglosi¢ do Wykonawey zgodnie z trybami przewidzianymi
w ustawic z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz, U. z 2017

r., poz. 1481).



7.21. Do odpowiedzialnosei Wykonawcey za nicnalezyte wykonanie ushugi pocztowe)
stosuje si¢ odpowicdnie przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporzgdzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 25 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji

ustugi pocztowej (Dz. U. 22013 r., poz. 1468).

TIL TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
od dnia 1 kwietnia 2018 r. do dnia 31 marca 2019 y.

1V. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Rozliczenie za wykonane ustugi pocztowe nastepowaé bedg w okresach miesigeznych
w formie oplaty .,z dolu™, w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawione] faktury do siedziby Zamawiajacego. Naleznos¢ zostanie obliczona
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce w Zalaczniku
nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Okres rozwigzania umowy wynosi 1 miesige, strony mogg wypowiedzie¢ umch;
bez podania przyczyny.

3. Wszelkie zmiany ninigjszej umowy moga nastgpi¢ jedynie w formie pisemnego
ancksu pod rygorem niewaznosci.

4.U§-1ugi pocztowe beda realizowane przez Zamawiajgcego w godzinach jego pfacy,
a przez Wykonaweg w godzinach dostosowanych do obstugl Zamawiajacego.

5. Wykonaweca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposob
nickorzystny dla Zamawiajgcego.

6. Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ do oferty propozycje umowy o $wiadczenie
przedmiotowych ustug. Zamawiajacy 7zastrzega sobie prawo  negocjacii
do cen zapisow ww. umowy z Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystnicjsza.

7. Zamawiajacy nie zgadza sie na zlecanie wykonania catosci lub czesei zamowienia
dalszym podwykonawcom.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW,

1. G udzielenie zamowienia moga ubiegaé sic Wykonawcy, ktdrzy speiniaja warunki
dotyczace:

a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosei lub czynnosei,

jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania.



Zamawiajacy uzna ww, warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnoscl pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatordw pocziowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektroniczne], zgodnie 2 art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

b. posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —~ w tym okresie), nalezycie
wykonat, co najmniej 1 ustuge, ktora:
- polegata (a w przypadku s$wiadczenia okresowych lub ciaglych polega)
na swiadczeniu ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek o wartoder minimum 50.000,00 PLN brutto;
- byta (a w przypadku $wiadczenia okresowych lub cigglych jest) Swiadczona
dla jednego odbiorcy.
Zamawiajagcy dokona oceny spelnienia warunkdéw na podstawie ztozonych

oswiadezen i dokumentow zgodnie z formulg spetnia, nie spetnia.

VIL.WYMAGANE DOKUMENTY:

Wykonawea jest zobowigzany przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy Zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania;

2. Dokument potwierdzajacy posiadanmie uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowe] na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacii Iilektronicznej, zgodnie z arl. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

3. Wykaz wykonanych ushug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert — wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zalagcznikiem dowodow
czy zostaly wykonane nalezycie — zgodnie z zalacznikiem:

a. Zamawidjgey uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonaweca wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadana ofert (a jezeli
okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — w tym okresie), nalezycie

wykonat, co najmniej 1 usluge, kiora:



Vil

e polegata (a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych polega)
na $wiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemicszczania
i doreczania przesytek o wartosci minimum 50.000,00 PLN brutto;

e byla (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych jest) $wiadczona
dla jednego odbiorcy.

Dowodami, o ktorych mowa w pkt. 3 lit. a sg referencje lub inne dokumenty

wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane z tym,

ze do nadal wykonywanych ustug okresowych lub cigglych pos$wiadczenie

powinno by¢ wydanie nie wezesniej niz na 3 miesigee przed uplywem terminu

skladania ofert.

Wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania dowodéw, o ktérych mowa

wyzej, w przypadku, gdy ushugi te zostaly wezesniej wykonywane na rzecz

Zamawiajgcego.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu

do rejestru);

Kopia cennika ustug, o ktérym mowa w art. 57 ustawy Prawo pocziowe,

Kopia regulaminu $wiadczenia ustug objetych niniejszym zapytaniem ofertowym;

Wzor umowy na $wiadezenie ustug objetych niniejszym zapytaniem ofertowym,;

Wykaz 0sob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcey 1 skladania w jego

imieniu o$wiadczenia woli;

Wykaz punktow odbioru przesylek awizowanych na terenie Powiatu Sredzkiego

wraz z informacja o dniach pracy (dostepnosci dla klienta).

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7 WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW; OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIENIA
SIE Z WYKONAWCAMI.

I.

2.

3.

W ninigjszym  postepowaniu  o$wiadczenia,  dokumenty,  wniosku,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy 1 Wykonawea przekazuja
pisemnie lub faksem, lub droga elektroniczna.

Wykonawey zwracaja si¢ do Zamawiajacego kierujge korespondencie na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Slgskicj, 55-300 Sroda Slaska,
ul. Wroctawska 4.

Osobg upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Bogumila Wasniewska — tel. 71 317 25 05, wew, 115



VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Slaskiej przy ul. Wroclawskiej 4, 55-300
Sroda Slaska
Sekretariat, pokoj 10, I pietro

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.03.2018 r. do godziny 12.00

z dopiskiem na zamknigtej kopercie: ,,Oferta na S$wiadczenie uslug

pocztowych”.
Jako termin zlozenia oferty bedzie przyjeta data i godzina dostarczenia

jej pod wskazany wyzej adres.

IX.KRYTERIUM OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami:

CENA OFERTOWA =100%

Wykonawca przedstawi w ofercie ceng catkowitg brutto obejmujgca catosé¢ przedmiotu
zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawierac
rabaty oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT
w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym,
z doktadnos$cig do drugiego miejsca po przecinku.

X. WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
niezwlocznie wybranego Wykonawee oraz Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty

W niniejszym postepowaniu.
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